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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Presentacion

La Direccion General de Planeacién e Informacion Energéticas tiene como objetivo general contribuir a que
los procesos de planeacion e informacion del sector energético nacional, se realicen con base en los
objetivos, estrategias y programas establecidos en el marco del Sistema Nacional de Planeacién
Democratica y el Programa Sectorial, para la obtencién de los objetivos establecidos en el Plan Nacional
de Desarrollo y en las politicas, lineamientos y prioridades que se establezcan en dichos documentos.

La elaboracion de este manual se realizé con fundamento en los al articulos 19 y 20 de la Ley Orgénica de
la Administracion Publica Federal, asi como en los articulos 6, 7, 8 y 9 del Reglamento Interior de la
Secretaria.

El Manual de Procedimientos de la Direccion General de Planeacién e Informacion Energéticas, entrara en
vigencia al momento de publicarse en la pagina oficial de la Secretaria y que sera actualizado cuando se
presenten cambios en la normatividad, en la estructura organizacional y de funcionamiento y/o por
alguna disposicion especifica que implique la actualizacion o modificacién en alguno (s) de los
procedimientos del Manual.
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SECRETARIA DE ENFRGIA

Objetivo y alcance del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que documente los procedimientos prioritarios al
interior de la Direccion General de Planeacion e Informacién Energéticas, asi como para inducir al personal
de nuevo ingreso en las actividades que se desarrollan en esta Unidad Administrativa.

Este Manual de Procedimientos es de aplicaciéon especifica a los servidores publicos de la Direccion
General de Planeacion e Informacién Energéticas, y de las diversas areas de trabajo que participan en los

procedimientos sustantivos. Ademas, podra ser consultado por los servidores puablicos de la Secretaria, de
otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal y pUblico en General.
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SECIRETAREA DE ENERGIA

Marco Normativo

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 25, 27 y 28.

D.O.F. 5/11/1917, reformas y adiciones.

2. Leyes y Codigos.

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal, articulos 23 y 33.
D.O.F. 29/XI1/1976, sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion, articulo 8.
D.O.F. 5/1/1983, sus reformas y adiciones.

e Leyde la Industria Eléctrica, articulo 158.
D.O.F. 11/VII/2014.

e Ley de Petréleos Mexicanos, articulo 116.
D.O.F. 11/VIIl/2014,

e Leydela Comisién Federal de Electricidad, articulo 119.
D.OF. 11/VII/2014.

3. Reglamentos.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Energia, articulo 24.
D.O.F. 31/X/2014.

4. Planes y Programas.
e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20/V/2013.
e« PROGRAMA Sectorial de Energia 2013-2018.
D.O.F. 13/XI11/2013.

5. Manuales

e MANUAL de Organizacion General de la Secretaria de Energfa.
D.O.F. 6/V/2016.

e Manual de Organizacion Especifico de la Direccidn General de Planeacién e Informacién

Energéticas.
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SECRFTARIA DE ENERGEA

Glosario

Balance de productos. El formato mas comun para presentar los datos sobre productos energéticos, en
el cual se muestran las fuentes de suministro para cada producto y sus usos.

BNE. Balance Nacional de Energia.

CENACE. Centro Nacional de Control de Energia.

CENAGAS. Centro Nacional de Control de Gas Natural.

CNH. Comision Nacional de Hidrocarburos.

CRE. Comision Reguladora de Energia.

DGEL. Direccion General de Energias Limpias.

DGPIE. Direccion General de Planeacion e Informacién Energéticas.
DIPS. Direccién de Integracién de Prospectivas del Sector.

Documento preliminar del Balance Nacional de Energia. Documento del Balance Nacional de Energfa
antes de la validacion y la autorizacion de la Subsecretarfa de Planeacién y Transicion Energética.

Graficas y diagramas de flujo de energia. Recurso visual dentro del Balance Nacional de Energfa que
facilitan la lectura e interpretacién de los datos estadisticos y propician la facil comparacion de estos.

Inventario de proveedores. Listado de proveedores de la informacién necesaria para la elaboracién del
Balance Nacional de Energia. Dicha informacién proviene de unidades administrativas de la Secretaria,
entidades y empresas productivas del Estado del sector energético, asi como con otras dependencias y
entidades fuera del sector y el sector privado.

Pemex. Petréleos Mexicanos.

Prospectivas del sector energético (Prospectivas). Documento oficial que indica el comportamiento
de los recursos y del mercado de los energéticos a mediano y largo plazos del sector, que incluye petroleo,
petroliferos, gas natural, gas licuado de petréleo y electricidad.

Proveedores de informacién. Pueden ser personas, unidades administrativas, empresas -publicas y
privadas-, dependencias o instituciones; que proveen informacién —oferta y/o demanda de energia- de
forma periddica a la Subsecretaria de Planeacién y Transicion Energética (SPTE), para la elaboracion de los
productos estadisticos que estan bajo la responsabilidad de la SPTE.

SE. Secretaria de Economia.

SENER. Secretaria de Energia.

Pagina 5 de 31






SENER

SECRETARIA DI ENERGIA

Matriz de Procedimientos

No. Nombre del Procedimiento Clasificacion del Procedimiento
1 | Elaboracién del Informe de Labores para el Congreso Sustantivo
de la Union.
2 | Elaboracién, Integraciéon, y publicacién de los Sustantivo
documentos de Prospectiva del sector energético.
3 | Elaboracién del Balance Nacional de Energfa. Sustantivo

/
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SECHFTARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Elaboracion del Informe de Labores para el Congreso de la Unién.

Objetivo: Dar cuenta al Congreso de la Unién del estado que guarda el Sector Energético.

Descripcion:
No. Actividad Responsable Documento(s) de trabajo
fEny_fa comunic;do que notifica el Birsceién Gereral de ° Comgn.ic'ado de notif_icacién
1 | inicio de trabajos del Informe de Planeacion e Informacian de inicio de trabajos del
Labores, a los Enlaces del Sector s Informe de Labores
o Energeéticas
Energético.
Solicita aportacion de informacion a e Correo  electronico  de
los enlaces del subsector eléctrico y solicitud de informacion del
de las unidades de la Secretaria con subsector eléctrico y
funciones administrativas y de | Direccidn de Integracion unidades de la Secretaria
#B apoyo, en atencion a la notificacion | de Informacion energética con funciones
de la Direccion General de administrativas y de apoyo
Planeacion e Informacién
Energéticas.
Solicita aportacion de informacion a e Correo  electronico de
los Enlaces del subsector solicitud de informacion del
b hidrocarburos, en atencion a la | Subdireccién de Consumo subsector hidrocarburos
notificacion de la Direccion General Energético
de Planeacion e Informacién
Energéticas.
Recibe y revisa la aportacién de e Documentos con
informacion de los enlaces del aportaciones de
33 subsector eléctrico vy qe las | Direccion d_e Integracion informaciéon del subsector
unidades de la Secretaria con | de Informacién Energética eléctrico y de las
funciones administrativas y de actividades administrativas
apoyo. y de apoyo en la Secretaria
Recibe y revisa aportacion de e Documentos con
3 informacion de los enlaces del | Subdireccién de Consumo aportaciones de
subsector hidrocarburos. Energético informacién del subsector
hidrocarburos
Envia comentarios y solicita e Documentos con
aclaraciones sobre la informacién comentarios a la
Wa reFibiQa a los enlaces del subsector | Direccién de Integracion informacion del subsector
electrico y de las unidades de la | de Informacién energética eléctrico y de las
Secretaria con funciones actividades administrativas
administrativas y de apoyo. y de apoyo en la Secretaria
Envia comentarios Y solicita e Documentos con
4k aclaraciones sobre la informacién | Subdireccién de Consumo comentarios a la

recibida a los enlaces del subsector
hidrocarburos.

Energético

informacién del subsector
hidrocarburos
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SECRETARIA DE ENERGIA

No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de trabajo

5a

Recibe aclaraciones y elabora el
proyecto de Informe de Labores,
correspondiente  al subsector
eléctrico, asi como a las actividades
administrativas y de apoyo de la
Secretaria.

Direccion de Integracion
de Informacioén energética

Documento con la
redaccion  del Informe,
correspondiente al

subsector eléctrico, asi
como a las actividades
administrativas y de apoyo
de la Secretaria

5b

Recibe aclaraciones y Elabora el
proyecto de Informe de Labores,
correspondiente al subsector
hidrocarburos y lo envia a la
Direccion  de Integracion  de
Informacidn energética.

Subdireccion de Consumo
Energético

Documento con la
redaccion  del  Informe,
correspondiente al

subsector hidrocarburos

Integra y envia a la Direccién
General de Planeacion e
Informacién Energéticas, el
proyecto de Informe de labores, con
las redacciones de los subsectores
hidrocarburos vy eléctrico, asi como
de las actividades de apoyo y
administrativas de la Secretaria.

Direccion de Integracion
de Informacion energética

Proyecto de Informe de
Labores

Revisa el proyecto de Informe de
Labores, y emite observaciones.

Direccion General de
Planeacion e Informacién
Energéticas

Proyecto de Informe de
Labores

Somete a la aprobacion de la
Subsecretaria de Planeacién y
Transicién Energética el proyecto
de Informe de Labores, para su
presentacion al Secretario.

Direccion General de
Planeacion e Informacién
Energéticas

Informe de Labores
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SECRETARIA DE ENERGIA

Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Elaboracion del Informe de Labores para el Congreso de la Unién.

Direccion General de Planeacioén
e Informacion Energéticas

Direccion de Integracion de
Informacioén energética

Subdirecciéon de Consumo

Energético

Inicio del
Procedimiento

Envia comunicado que
notifica el inicio de trabajos
del Informe de Labores, a los
Enlaces del Sector Energético.

Comunicado de’

notificacian

\

Solicita aportacion de
informacion a los Enlaces del
subsector eléctrico y de las
unidades de la Secretaria con
funciones administrativas vy
de apoyo.

2a

\’

Correo electrénico de
solicitud de infarmacion

solicita ~ aportacion  de
informacion a los Enlaces del
subsector hidrocarburos.

2b

Recibe y revisa la aportacion
de informacién de los Enlaces
del subsector eléctrico y de
las unidades de la Secretaria
con funciones administrativas
y de apoyo.

3a

Documentaos con
aportaciones

J

Envia comentarios y solicita
aclaraciones sobre la
informacion recibida a los
Enlaces del subsector
eléctrico y de las unidades de
la Secretaria con funciones
4aadministrat|vas y de apoyo.

Documentos con

comentarios

Correo electronico de
solicitud de informacion

Recibe y revisa aportacion de
informacion de los Enlaces
del subsector hidrocarburos.

3b

Documentos con

aportaciones

Envia comentarios y solicita

aclaraciones sobre la
informacion recibida a los
Enlaces del subsector
hidrocarburos.

4h

Documentas con
comentarios
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Direccion General de Planeacién
e Informacién Energéticas

Direccion de Integracion de
Informacidn energética

Subdirecciéon de Consumo

Energético

Recibe aclaraciones y elabora
el proyecto de Informe de
Labores, carrespondiente al
subsector eléctrico, asi como
a las actividades
administrativas y de apoyo

del ria.
ggela Secreta

Documentos con
redaccion de informe

Recibe aclaraciones y Elabora
el proyecto de Informe de
Labores, correspondiente al
subsector hidrocarburos y lo
envia a la Direccion de
Integracion de Informacion

Energética.
5b

Documentos con

redaccian de informe

W

Integra y envia a la DGPIE, el
Frcyecto de Informe de
abores

6

Proyecto de Informe de
Labores

]

Revisa el proyecto Informe de
Labores, y emite
observaciones.

7

Proyecto de Informe de
Labares

Somete a la aprobacion de la
SPTE el proyecto de Informe
de  Llabores, para su
presentacion al Secretario.

Informe de Labores

Findel Procedimiento
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SECRETARIA DI ENERGIA

Nombre del procedimiento: Elaboracion, Integracion, y publicacion de los documentos de Prospectiva
del sector energético.

Objetivo: Integrar, elabora y publicar los proyectos de documento de Prospectiva a mediano y largo
plazos del sector energético, que incluya Petroleo, Petroliferos, Gas Natural, Gas Licuado de Petréleo y
Electricidad con un horizonte de planeaciéon minimo de quince afios, indicando las necesidades futuras del
pafs en materia de energéticos.

Descripcion:
e Documento(s) de
No. Actividad Responsable 2
P trabajo
Prepara lineamientos del contenido a . i . Minutas con acuerdos
P Direccion General de Planeacion : ;
1 | desarrollar en los documentos de ! P de los lineamientos de
: e Informacion Energéticas .
Prospectivas. las Prospectivas
Solicita cotizacion de Contratacién . L i e Solicitud de cotizacion
L ji Direccion de Integracion de =
2 de servicios a los consultores técnico ; de servicios
i : o Prospectivas del Sector
y/0 economico mediante oficio.
Solicita informacion de oferta de e Oficios y/0 correo
Petréleo a Pemex y Comision solicitando
Nacional de Hidrocarburos, asi informacion
mismo  solicita informacién de
comercio exterior de combustibles a . o .,
; i Subdireccion de Integracion de
2a |la Secretaria de Economia e o o
: % 5% ; Politicas Energéticas
informacion de permisionarios de
transporte, distribucion,
almacenamiento y comercializacion
de Petréleo y Petroliferos a
Comisién Reguladora de Energia.
Solicita informacion de oferta de Gas e Oficios y/o correo
Natural y Gas LP. a Pemex vy solicitando
Comision Nacional de Hidrocarburos, informacion
asi mismo solicita informaciéon de
permisionarios de  transporte, | Jefatura de Departamento de
2b | distribuciéon, almacenamiento vy Planeacion de Mercados

comercializacién de Gas Natural y
Gas L.P. a la Comisién Reguladora de
Energia, e informacién de proyectos
de ductos al Centro Nacional de
Control de Gas Natural.

Energéticos
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Documento(s) de

No. Actividad Responsable <
trabajo
Solicita informacién de consumo de Correo electronico
combustibles, consumo y demanda solicitando
de electricidad; margen de reserva; informacion
capacidad instalada; generacion
eléctrica; redes de transmision vy
distribucién;  comercializacién e i
: ] Subdireccion de Planeacion e
2¢ | permisos otorgados por la Comisién o e
. Integracion Energetica
Reguladora de Energia a Ia
Subsecretaria de Electricidad, asi
mismo  solicita informacién de
potenciales y proyectos de energfas
renovables a la Direccién General de
Energias Limpias.
Requiere Tlos servicios de los Justificacion para
consultores técnico y/o econdémico e iy contratacién de
: Direccion de Integracion de o
3 | mediante contrato. Prospactivas dal Seeor servicios
P Contrato de
consultores
Recibe mediante correo electronico Archivo  electrénico
y/o CD, la informacién solicitada a con informacién
Pemex, Comisién Nacional de i 5 solicitada
- : Subdireccion de Integracion de
Hidrocarburos, Secretaria de i al Formato de control
3a . s g Politicas Energéticas i
Economia y Comision Reguladora de para la revision de la
Energia y la registra en formato de informacion
control de recepcién de informacion. entregada (F 210 01
02)
Recibe mediante correo electrénico Archivo  electrénico
y/o CD, la informacién solicitada a con informacion
Pemex, Comision Reguladora de solicitada
: i EL Jefatura de Departamento de
Energia, Comisién Nacional De v Formato de control
3b : . Planeacion de Mercados ey
Hidrocarburos, y Centro Nacional de Enredticos para la revision de la
Control de Gas Natural y la registra & informacion
en formato de control de recepcién entregada (F 210 01
de informacién. 02)
Recibe mediante correo electronico, Archivo  electronico
la informacion solicitada a la con informacion
Subsecretaria de Electricidad y la solicitada
3c Direccion General de Energias| Subdireccion de Planeacion e Formato de control

Limpias y la registra en formato de
control de recepcion de informacién.

Integracion Energética

para la revisién de la
informacion
entregada (F 210 01
02)

Pagina 13 de 31




SENER

SECRITARIA DE ENERGIA

No. Actividad Responsable Document?{s) e
; trabajo
Solicita al consultor econémico la Correo electronico
proyeccion de escenarios Di 5 e solicitando
4 | econémicos, tomando en reccion d.e g it informacion
: = e Prospectivas del Sector
consideracion los Criterios Generales
de Politica Econémica.
Recibe y analiza la informacion Archivo  electronico
enviada mediante correo electronico con informacion de
por parte del consultor econémico y escenarios
S la registra en formato de control de Direccion de Integracion de Formato de control
recepcion de informacion. Prospectivas del Sector para la revision de la
informacién
entregada (F 210 01
02)
6 Autoriza la informacion de los | Direccién General de Planeacién Archivo electrénico
escenarios macroecondmicos. e Informacién Energéticas
Envia, mediante correo electronico, Archivo y correo
informacién de escenarios electrénico
macroecondémicos al  consultor : g "
PR : Direccion de Integracion de
7 | técnico, Centro Nacional de Control Prospectivas del Sector
de Gas Natural, Centro Nacional de
Control de Energia y a |la
Subsecretaria de Electricidad.
Envia, mediante correo, la Archivo electrénico
informacion relacionada con
pebiolen v petroliferos reCIbcha PO Subdireccion de Integracion de
s | B r:le FEMER, Beceraria de Politicas Energéticas
Economia, Comision Nacional De
Hidrocarburos % Comision
Reguladora de Energia, a consultor
técnico.
Envia, mediante correo, la Archivo electrénico
informacion relacionada con Gas
Natural y Gas L.P. recibida por parte | Jefatura de Departamento de
7b | de Pemex, Comisién Nacional De Planeacion de Mercados
Hidrocarburos y Comision Energéticos
Reguladora de Energia, a consultor
técnico.
Recibe y envia a las subdirecciones y Archivos electrénicos
’ jefatura, escenarios de demanda de Direccién de Integracion de con informacion
consultor técnico para las . solicitada
Prospectivas por medio de correo Prospectivas del Sector
electrénico y CD.
Elabora el documento de Prospectiva Documento de
9a de Petréleo y Petroliferos para | Subdireccién de Integracién de Prospectiva de

observaciones.

Politicas Energéticas

Petréleo y Petroliferos
para observaciones
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SECRITARIA DY ENFRGIA

Documento(s) de

No. Actividad Responsable <
trabajo
Elabora los documentos de Documentos de
Prospectivas de Gas Natural y Gas | Jefatura de Departamento de Prospectivas de Gas
9b . i
L.P. para observaciones. Planeacion de Mercados Natural y Gas L.P.
para observaciones
Elabora el documento de Prospectiva Documento de
Y del Sector Eléctrico para | Subdireccion de Planeacion e Prospectiva del Sector
observaciones. Integracion Energética Eléctrico para
observaciones
Envia el documento, de la Prospectiva Documento de
de Petréleo y Petroliferos para Prospectiva de
observaciones a la Direccién de Petrdleo y Petroliferos
10a Integracion de Prospectivas del | Subdireccion de Integracion de para observaciones
Sector, para su revision. Politicas Energéticas Formato Control para
la recepcion de los
capitulos (F 210 01
03)
Envia los documentos, de las Documentos de
Prospectivas de Gas Natural y Gas Prospectivas de Gas
L.P. para observaciones a la Direccion Natural y Gas L.P,
% : Jefatura de Departamento de .
10b | de Integracion de Prospectivas del 2 para observaciones
e Planeacion de Mercados
Sector, para su revision. A Formato Control para
Energeéticos 2
la recepcion de los
capitulos (F 210 01
03)
Envia el documento de Prospectiva Documento de
del Sector Eléctrico para Prospectiva del Sector
observaciones a la Direccion de Eléctrico para
10c Integracion de Prospectivas del | Subdireccion de Planeacién e observaciones
Sector, para su revision. Integracion Energética Formato Control para
la recepcion de los
capitulos (F 210 01
03)
Recibe y revisa los documentos de : o i Documentos de
) Direccién de Integracion de .
11 | Prospectivas. . Prospectivas
Prospectivas del Sector i
preliminares.
Emite y envia observaciones de los Documentos de
12 | documentos de Prospectivas a los Direccion de Integracion de Prospectivas
responsables dependiendo la materia. Prospectivas del Sector preliminares con
comentarios
Recibe y atiende las observaciones Documento preliminar
realizadas por parte de la Direccion de Prospectiva de
de Integracién a la Prospectiva de i 5 5 iferos
ntes 1 0P Subdireccion de Integracion de ERErSleny Petriite
13a | Petrdleo y Petroliferos, para

posteriormente enviarla nuevamente
a la Direcciobn de Integracién de
Prospectivas del Sector.

Politicas Energéticas
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SECRETARIA DI ENERGIA

Vs Documento(s) de
No. Actividad Responsable trabain
Recibe y atiende las observaciones Documentos
realizadas por parte de la Direccién preliminares de
de Integracién a las Prospectivas de Prospectivas de Gas
Gas t?\lga?tjral y GasO pL.F’. para 15dEda dg,Departamento de Natupraly Gas L.P
13b . = Planeacion de Mercados
posteriormente enviarlas . Hes
s nergeticos
nuevamente a la Direccion de
Integracion de Prospectivas del
Sector.
Recibe y atiende las observaciones Documento preliminar
realizadas por parte de la Direccién de Prospectiva del
de Integracion a las Prospectiva del Sector Eléctrico
i Sector Eléctrico, para Subdireccic’m’de Planeacion e
posteriormente enviarlas Integracion Energética
nuevamente a la Direccion de
Integracion de Prospectivas del
Sector.
Revisa fel cumgllmlento de las Direccién de Integracién de Documeqtos _ de
14 | observaciones solicitadas y aprueba P : Prospectivas finales
; rospectivas del Sector A
los documentos de Prospectivas. preliminares
Envia los documentos de Documentos de
Prospectivas finales preliminares a la . k> » Prospectivas  finales
15 | Direccion General de Planeaciéon e Bitseapn d.e intepracion de preliminares
2 i Prospectivas del Sector
Informacion Energéticas para sus
observaciones.
Revisa y emite observaciones a los Documentos de
documentos de Prospectivas finales Prospectivas  finales
preliminares. preliminares con
16 Direccion General de Planeacion observaciones de la
e Informacién Energéticas Direccion General de
Planeacion ¢
Integracion
Energéticas
Envia los documentos de Documentos de
Prospectivas finales preliminares con Prospectivas  finales
las observaciones a la Direccion de preliminares con
17 Integracion de Prospectivas del | Direccién General de Planeacién observaciones de la

Sector para su atencion.

e Informacién Energéticas

Direccion General de
Planeacion e
Informacién
Energéticas
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SECRFTARIA DIE ENERGEA

No.  Actividad Responsable Document?(s) oG
trabajo

Recibe los documentos de e Documentos de

Prospectivas finales preliminares con Prospectivas finales

observaciones de la Direccion preliminares con
18 Gener:al de Planeacién e Informacion Direccién de Integracién de observaciones de la

Energéticas y turna para su atencion Prospectivas del Sector Direccion General de

de las mismas a los responsables Planeacion e

dependiendo la materia. Informacion

Energéticas

Atiende las observaciones y envia a e Documento final de

la Direccion de Integracion de S . Prospectiva de
19a | Prospectivas del Sector el Subdlrec’ciion de Inte’gnfamon de Petroleo y Petroliferos

. Politicas Energéticas

documento de Prospectiva de

Petrdleo y Petroliferos.

Atiende las observaciones y envia a e Documentos finales

la Direccibn de Integraciébn de | Jefatura de Departamento de de Prospectivas de
19b | Prospectivas  del  Sector los Planeacion de Mercados Gas Natural y Gas L.P

documentos de Prospectivas de Gas Energéticos

Natural y Gas L.P.

Atiende las observaciones y envia a e Documento final de
19¢ la  Direccion  de Integraciéon | Subdireccién de Planea_cién c Prospfectiva del Sector

Prospectiva del Sector el documento Integracion Energética Eléctrico

de Prospectiva del Sector Eléctrico.

Revisa la version final de cada uno de e Documentos de

los documentos y envia a la Prospectivas finales
20 Direccién General de Planeacién e Direccion de Integracion de

Informacién Energéticas para la Prospectivas del Sector

consideracion de la Subsecretaria de

Planeacion y Transicién Energética.

Recibe de la Direccién de Integracion e Documentos de

de Prospectivas del Sector los Prospectivas finales
21 documentos de Prospectivas finales | Direccién General de Planeacién

y envia a la Subsecretaria de e Informacién Energéticas

Planeacion y Transicién Energética

para su consideracion.

Recibe de la Subsecretaria de e« Documentos de

Planeacion y Transicion Energética Prospectivas finales
27 los documentos con observaciones y | Direccién General de Planeacién con observaciones de

turna para su atencién a los e Informacion Energéticas la Subsecretaria de

responsables dependiendo la Planeacion y

materia. Transicién Energética
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. Documento(s) de
No. Actividad Responsable teahiiio
Atiende las observaciones de la Documento de
Subsecretaria de Planeacién vy Prospectiva de

23a

Transicion Energética y envia a la
Direccion  de Integracién de
Prospectivas del Sector el
documento de Prospectiva de
Petréleo y Petroliferos final para
publicacién.

Subdireccién de Integracién de
Politicas Energéticas

Petroleo y Petroliferos
final para publicacién

Atiende las observaciones de Ila
Subsecretaria de Planeacién vy
Transicion Energética y envia a la
Direccion  de Integraciéon  de

Jefatura de Departamento de

Documentos de
Prospectivas de Gas
Natural y Gas L.P.
finales para

2 ; Planeacién de Mercados R
4B Prospectivas  del  Sector los a s publicacion
: Energeticos
documentos de Prospectivas de Gas
Natural y Gas L.P. finales para
publicacion.
Atiende las observaciones de la Documento de

Subsecretaria de Planeacion vy
Transicién Energética y envia a la

Subdireccion de Planeacién e

Prospectiva del Sector
Eléctrico final para

23c | Direccion de  Integracion  de | A L publicacién
; ntegracion Energetica
Prospectivas del Sector el
documento final de Prospectiva del
Sector Eléctrico para publicacion.
Revisa la  atencibn de las Documentos de
observaciones solicitadas y envia Prospectivas finales
24 Iols docymentos de Prospectivas’ ala Direccién de Integracién de para publicacién
Direccién General de Planeacién e Prospectivas del Sector
Informacién Energéticas para su
aprobacion.
Autoriza la publicacion de los Documentos
75 documentos de Prospectivas finales. | Direccién General de Planeacién publicados en Ila

e Informacién Energéticas

pagina oficial de la
SENER
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Nombre del procedimiento:

sector energético.

Elaboracion, Integracion, y publicacion de los documentos de Prospectiva del

Direccion General
de Planeacion e

Direccion de
Integracion de

Subdireccion de
Integracion de

Jefatura de

Departamento de

Planeacion de

Subdireccion de
Planeacion e

Informacion Prospectivas del Politicas Integracién
S S Mercados I
Energeticas Sector Energeticas b Energetica.
Energeticos
| Inicio de '
procedimiento
Prepara lineamientos del
contenido a desarrollar en
los documentos de
Prospectivas.
I
N A/ Vi 4
Solicita  cotizacién  de Solicita  informacion  de Solicita informacion de Salicita informacion  de
oferta de petroleo, consumo de combustibles

servicios a los consultores
técnico y/o econdmico
mediante oficio.
2

Solicitud de cotizacion

Contrata los servicios de
los consultores técnico
y/0 econdmico mediante
contrato.

3

Tustificacion de
contratacion/ contrato

informacion de comercio
exterior de combustibles e

informacion de
permisionarios de Petrdleo
¥ Petroliferos,
2a

Oficio y/o solicitud de
informacion

e

2b

proyectos de

oferta de Gas Natural y
Gas L.P., informacion de
permisionarios i
comercializacién de Gas

informacion de
ductos.

Oficio y/o solicitud de
informacian

demanda de electricidad;

margen de reserva;
capacidad instalada;
generacion eléctrica;

redes de transmision y
distribucion,
comercializacion v
permisos_ otorgados,
informacion de
potenciales y proyectos
de energias
2c

Oficio y/o solicitud de
infarmarcion

Recibe mediante correo
electronico y/o cd la
informacion, y la registra
en formato de control de
recepcion de informacion.
3a

Recibe mediante correo
electronico y/o cd la
informacion, y la registra
en formato de control de
recepcion de informacion.

3b

Recibe mediante correo
electrénico la informacién
y la registra en formato
de control de recepcion
de informacion.
3c

Informacion solicitada/
formato de control

Informacion solicitada/
formato de control

Infarmacion solicitada/
formato de control

i
|
v
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" v . .2 § 52 Jefatura de ; i
Direccion General Direccion de Subdireccion de Subdireccion de
5 ) iy Departamento de =
de Planeacion e Integracion de Integracion de 2 Planeacion e
o A i Planeacion de i
Informacion Prospectivas del Politicas Meseados Integracion
Energéticas Sector Energéticas s Energética.
Energeticos
1
Solicita ~ al  consultor
economico la proyeccién
de | escenarios
economicos.
4
Correo electrénico
solicitando informacion
Recibe y analiza la
informacion enviada
mediante correo
electrénico por parte del
consultor econdmico vy la
registra
5
Informacion de escenarios/
formato de control
/
Autoriza la informacién
de los escenarios
macroeconémicos.
6
Informacion de escenarios/
formatao de control
/
2
4
el &
/)
4
v
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Direccion General
de Planeacion e

Direccion de
Integracion de

Subdireccion de
Integracion de

Jefatura de
Departamento de
Planeacion de

Subdireccion de
Planeacion e

Informacién Prospectivas del Politicas Integracién
P o Mercados i
Energéticas Sector Energéticas o Energética.
Energeticos
2 A

Envia, mediante correo
electronico, informacion
de escenarios

macroecondmicos

Envia, mediante correo, la
informacion

relacionada
con petroleo y
petroliferos

7a

Envia, mediante correo, la
informacion  relacionada
con Gas Natural y Gas
L.P.

7b

Archivo y correo
electrénico

—T

Recibe y envia a las
subdirecciones y jefatura,
escenarios de demanda
de consultor técnico para
las Prospectivas
8

Archivo electronico

Archivo electronico

Archivo electrénico

v

2

v

Elabora el documento de
Prospectiva de Petréleo y
Petroliferas para
observaciones.

9a

Elabora los documentos
de Prospectivas de Gas
Natural y Gas L.P. para
observaciones.

9b

Elabora el documento de

Prospectiva del Sector
Eléctrico para
observaciones.

9c

Documento de Prospectiva de Petrélen y
Petroliferos para observaciones

Documentos de Prospectivas de Gas
Marural y Gas L P, para observaciones

Documento de Prospectiva de|
Sectar Eléctrico para cbservaciones

Envia el documento, de la
Prospectiva de Petroleo y
Petroliferos a la Direccion

de Integracion de
Prospectivas del Sector,
para su revision
10a

Envia los documentos, de

las Prospectivas de Gas
Natural y Gas LP. a la
Direccion de Integracién
de  Prospectivas  del
Sector, para su revision.
10b

Documento de Prospectiva de
Petréleo y Petroliferos para
observacianes /Formata Contrel

:://,,[_/__/——r

Documentos de Prospectivas de Gas
Matural y  Gas L para

observaciones /Farmato Contral

Envia el documento de
Prospectiva del Sector
Eléctrico a la Direccion de

Integracion de
Prospectivas del Sector,
para su revision.
10c

Documente  de  Prospectiva  del
Sectar Eléctrico para abservaciones
/Formata Control

7

7

7
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Direccion General
de Planeacion e

Direccion de
Integracion de

Subdirecciéon de
Integracion de

Jefatura de
Departamento de
Planeacion de

Subdireccion de
Planeacion e

Informacién Prospectivas del Politicas Mercados Integracion
Energéticas Sector Energéticas g Energética.
Energeticos
2
Recibe y revisa los
documentos de

Prospectivas.

Lk

Documentos preliminares
de prospectivas

Emite y envia
observaciones de los
documentas de
Prospectivas a los
responsables de cada
documento.

12

Documentaos preliminares
de prospectivas

v

v

v

Atiende las
observaciones realizadas
a la Prospectiva de
Petroleo y Petroliferos,
para enviarla nuevamente
a la Direccion de

Integracion de
Prospectivas del Sector.
13c

Atiende las observaciones
realizadas a las
Prospectivas de  Gas
Natural y Gas L.P., para
enviarlas nuevamente a la
Direccion de Integracion
de  Prospectivas  del
Sector.

13b

Atiende las observaciones
realizadas a las
Prospectiva del Sector
Eléctrico, para enviarlas
nuevamente a la
Direccion de Integracion
de  Prospectivas  del
Sector,

13a

OCUMENLS prelminar de
Prospectiva Petrdleo y Petraliferas

Dacumentos preliminares de
Prospectivas de Gas MNatural y Gas
LP.

Documento prelimmar de
Prospectiva de Sector Eléctrico

]

Revisa el cumplimiento de
las observaciones
solicitadas y aprueba los
documentos de
Prospectivas.

14

Documentos de prospectivas
finales preliminares

=0

-

7
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Direccion General
de Planeacién e

Direccion de
Integracion de

Subdireccién de
Integracion de

Jefatura de
Departamento de
Planeacion de

Subdireccion de
Planeacion e

Informacion Prospectivas del Politicas Integracion
;o e Mercados i
Energeticas Sector Energeticas s Energetica.
Energéticos
3
Turna los documentos de
Prospectivas finales
preliminares para sus
observaciones.
15
Documentos finales preliminares
de prospectivas
Revisa y emite
observaciones a  los
documentos de
Prospectivas finales
preliminares.
16

Documentos finales preliminares de
prospectivas con observaciones de la
Direccién General de Planeacion e
Informacidn Energéticas

Envia los documentos de

Prospectivas finales
preliminares con
observaciones a la

Direccion de Integracion
de  Prospectivas  del
Sector para su atencidn.
1

Documentos finales prefiminares de
prospectivas con observaciones de la
Direccion General de Planeacion e
Informacian Energéticas

V.

Recibe los documentos de
Prospectivas finales

preliminares  con  las
observaciones para
atencion a los
responsables de cada
documento.

Documentos finales preliminares de
praspectivas con abservaciones de la
Direccion General de Planeacion e
Informacion Energéticas
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Direccion General
de Planeacion e

Direccién de
Integracién de

Subdireccién de
Integracion de

Jefatura de
Departamento de
Planeacion de

Subdireccion de
Planeacién e

Informacion Prospectivas del Politicas Integracion
4o i Mercados P
Energeticas Sector Energeticas e Energetica.
Energeticos
4 4

Atiende las observaciones
y envia el documento de
Prospectiva de Petroleo y
Petroliferos.

19a

Cocumento final de Prospectiva
de Petralen y Petroliferos

Atiende las observaciones
y envia los documentos
de Prospectivas de Gas
Natural y Gas L.P.
19b

Atiende las observaciones
y envia el documento de
Prospectiva del Sector
Eléctrico.

19¢

Documento final de Prospectivas
de Gas Matural y GasL P

\_/l/__

Documento final de Prospectiva
del Sector Eléctrico

v

Revisa la versin final de
cada uno de los
documentos y turna para
la consideracion de la
Subsecretaria de
Planeacion y Transicion
Energética.

20

Documentos de

Prospectivas finales

v

Recibe los documentos de
Prospectivas finales vy
envia a la Subsecretaria
de Planeacion y
Transicion Energética
para su consideracion.
21

Documentos de Prospectivas
finales

Recibe de la
Subsecretaria de
Planeacion y Transicion
Energética los
documentos con

observaciones y turna
para su atencion a los
responsables

22

T Documentas de Frospectivas finales

con observaciones de la Subsecretaria

de Planeacidn y Transicion Energética
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Direccion General
de Planeacion e

Direccion de
Integracion de

Subdireccion de
Integracion de

Jefatura de
Departamento de

Subdireccidn de
Planeacion e

; ; ; Planeacién de :
Informacién Prospectivas del Politicas Integracion
s iy Mercados 2
Energeticas Sector Energeticas ik Energetica.
Energéticos
5 5 5
N/
Atiende las observaciones Atiende las observaciones Atiende las observaciones
de la Subsecretaria de de la Subsecretaria de de la Subsecretarfa de
Planeacién y Transicidn Planeacion y Transicién Planeqc!on y Transmqn
Energética vy  envia Energética y documentos Energética vy envia
documento de de Prospectivas de Gas documento de
Prospectiva de Petrdleo y Natural y Gas L.P. finales Prospectiva del Sector
Petroliferos  final para para publicacion. Electrico  final para
publicacion. 23b publicacion.
23a 23¢
[~ Documento de Prospectiva de [Documentos de Prospectivas de Gas Documento de Prospectiva del Sector
Petrdleo y Petroliferos Final para Matural y Gas L P, Final para Eléctrico Final para Publicacion
Publicacién Publicacion
Revisa el cumplimiento de
las observaciones
solicitadas y turna los
documentos de
Prospectivas para su
aprobacion.
24
Documentos de
Prospectivas finales
para publicacién
W

Autoriza la publicacion de
los  documentos de
Prospectivas finales.

25

Documentos
. publicados en la pagina
oficial de la SENER

Fin de
procedimiento
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Nombre del procedimiento: Elaboracién del Balance Nacional de Energia.

Objetivo: Elaborar el Balance Nacional de Energia, para proporcionar informacién basica y comparable a
nivel nacional e internacional, para el analisis del desempeno del sector energético y la elaboracion de
estudios sectoriales.

Descripcion:
4 Documento(s) de
; ividad Responsable ¥
No At P trabajo
Actualiza periddicamente las listas e Inventario de
1 de proveedores con informacion | Direccién de Estadistica y Balances proveedores
requerida para la elaboracion del Energéticos
Balance Nacional de Energia.
Formula requerimiento de o Oficios para la
informacion sobre el consumo y/o solicitud de
roduccién de energia a los : 7 o informacién sobre el
P & iy Direccion de Estadistica y Balances
2 Proveedores de Informacion vy i consumo y/o
. .2 Energéticos .
turna a la Direccion General de produccién de
Planeacion e Informacion energia
Energéticas para su envio.
Envia solicitudes de informacién e Oficios para Ila
sobre el consumo y/o produccion ot " solicitud informacion
; y/a-p Direccion General de Planeacion e
3 de energia a los Proveedores de = T sobre el consumo
4 Informacion Energeticas 7
Informacion. y/o produccion de
energia
Recibe revisa la informacién ! " e e Formato digital u
y .. | Direccion de Estadistica y Balances . &
4 | sobre el consumo y/o produccion i oficio
; Energeticos
de energia de los proveedores.
Elabora los balances de los | . - . Archivo de Balan
: o Direccién de Estadistica y Balances ¢ ces
S diferentes productos energéticos. e de productos
Energéticos .
energeticos
Verifica la informacion mediante e Balance Nacional de
los cuadros de informacién y el | .. Energia del afo
G . Direccion de Estadistica y Balan :
6 anexo estadistico publicados en el Eficrabticss y bajances anterior
Balance Nacional de Energia del &
ano anterior.
Actualiza graficas y elabora o Graficas y diagramas
7 diagramas de flujos de energia Direccion de Estadistica y Balances de flujo de energia
Energéticos del Balance Nacional
de Energia
Publica en el Sistema de e Balance Energético
Informacion Energética o (S gk actualizado
8 balances por producto, con las Direccion de Estadistica y Balances

cifras preliminares de los balances
energéticos actualizados.

Energéticos

A_fz-.}
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No. Actividad Responsable Document?(s) fle
trabajo
Valida que la informacién Cuadros y matriz
publicada, sobre los balances por actualizados con

Direccion de Estadistica y Balances

9 producto sea correcta. o series del Sistema de
Energéticos i
Informacion
Energética
Elabora el diseno grafico del Disefio grafico del
Balance Nacional de Energia , 7 oo Balance Nacional de
: NErela Y1 bireccién de Estadistica y Balances .
10 | envia para su aprobacién a la i Energia
. i Energeticos
Direccidn General de
Comunicacion Social.
Formula e Integra el documento Documento
11 preliminar del Balance Nacional de | Direccion de Estadistica y Balances preliminar del
Energia. Energéticos Balance Nacional de
Energia
Revisa el documento preliminar Documento
del Balance Nacional de Energia ; s 2 reliminar en Word
: NerE1A Y 1 Direccién General de Planeacién e P .
12 |envia a  Subsecretaria de i o del Balance Nacional
- - Informacion Energéticas ;
Planeacion V% Transicion de Energia con
Energética. comentarios
Valida y autoriza la version final Documento del
13 del documento del Balance Subsecretaria de Planeacion y Balance Nacional de
Nacional de Energia, para su Transicion Energética Energia
publicacion.
Envia Balance Nacional de Energia Documento final del
14 |2 la Direccién General de | Direccién de Estadistica y Balances Balance Nacional de

Comunicacion  Social
publicacién en internet.

para su

Energéticos

Energia

-
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Elaboracién del Balance Nacional de Energia

Direccion de Estadistica 'y
Balances Energéticos

Direccion General de Planeacion
e Informacién Energéticas

Subsecretaria de Planeacion y
Transicién Energética

Inicio de
procedimiento

Actualiza periédicamente
las listas de proveedores
con informacion requerida

para la elaboracion del
Balance Nacional de
Energia. 1

Inventario de proveedares

Formula requerimiento de
informacion sobre el
consumo y/o produccion de
energia a los Proveedores
de Informacion y turna para
su envio.
2

Oficios de solicitud

v

Envia solicitudes de
informacion sobre el
consumo y/o produccién de
energia a los Proveedores
de Informacion.
3

Oficios de solicitud

|

Vi

Recibe y revisa la
informacion sobre el
consumo y/o produccion de
energia de los proveedores.
4

Formato digital u oficio
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Direccion de Estadisticay
Balances Energéticos

Direccion General de Planeacién
e Informacion Energéticas

Subsecretaria de Planeacién y
Transicion Energética

1

Elabora los balances de
los diferentes productos
energéticos.

5

Archivo de Balances de
productos energéticos.

Verifica la informacion
mediante los cuadros de
informacion y el anexo
estadistico publicados en
el Balance Nacional de
Energia del ano anterior
6

Balance Nacional de
Energia del ano anterior

Actualiza  graficas vy
elabora diagramas de
flujos de energia

7

Graficas/ diagramas de
flujo de energia

Publica en el Sistema de
Informacién  Energética
los balances por
producto, con las cifras
preliminares de los
balances energéticos
actualizados

8

Balance Energético
actualizade

*’-’;{'333
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Direccion de Estadisticay
Balances Energéticos

Direccién General de Planeacion
e Informacion Energéticas

Subsecretaria de Planeacién y
Transicion Energética

Valida que la informacién
publicada, sobre los
balances por producto
sea correcta.

9

Cuadros y matriz
actualizados

Elabora el disefio grafico
del Balance Nacional de
Energia y envia para su
aprobacion a la Direccion
General de Comunicacion
Social.

10

Disefo grifico del Balance
Nacional de Energia

Formula e Integra el
documento preliminar del
Balance  Nacional de
Energia

L]

Documento preliminar del
Balance Macional de Energia

i

Revisa el documento
preliminar del Balance
Nacional de Energia vy
envia a Subsecretaria de
Planeacion y Transicion
Energética

12

Documento preliminar del
Balance Nacional de Energia

..--"'".f -~
=
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Direccion de Estadistica y Direccion General de Planeacion Subsecretaria de Planeacion y
Balances Energéticos e Informacién Energéticas Transicion Energética

2

Valida vy autoriza la
version final del
documento del Balance
Nacional de Energia, para
su publicacién

13

Documento del Balance
Macional de Energia

v

Envia Balance Nacional de
Energia a la Direccién
General de Comunicacion
Social para su publicacion
en internet.
14

Documenta Final del
Balance Nacional de Energia

7

Fin de I
| procedimiento |
\ =)

==
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